5. Aspetti metodologici relativi alla rendicontazione

DD

Frais de personnel (Segue)

Fersonale esterno

Il costo del Personale esterno & dato dal costo di prestazioni intellettuale di persone fisiche che nan
partecipanc dell' organico del Fartner.

La spesa attribuibile al progetto & riveniente dalla nota di debito o dalla fattura emessa dal
prestatore d'opera, & commisurata all'effettiva destinazione alle attivita di progetto, fattl salvi | tettl di
spesa previsti dalla Circolare del Ministero del Lavoron. 41/2003 del 5 dicembre 2003,

Ai finl della certificazione della spesa, i| Fartner di natura pubblica o assimilakbile deve produrre, in
oftemperanza al dettato normativo di riferimento, la documentazione attestante le procedure di
evidenza pubblica sequite per I'assegnazione dellincarico.
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| 5. Aspetti metodologici relativi alla rendicontazione

Frais de personnel (Segue) > } > }

Farsonale esterno (Segus)

Docurmenti giustificativi di spesa

A seconda della natura della spesa, sono:

scontratto controfirmato per accettazione nel quale risultl esplicitato nel dettaglio la tipologia di
prestazionelattivita svolta, |a durata temporale, la remunerazione, la guota attribuibile al progetto:

sfattura o nota di debito o parcella con allegato time sheet con evidenza delle attivita svolte

Tutti ghi-ariginall dei document] giustificativi di spesa devono riportare il tirmbro con la denominazione di
"Spesa sostenuta con | fondi del Frogramma Interreg Il B MEDOCC, progetto ™ e
per importo pari a £ data di rendicontazione

Diocumenti giustificativi di pagameanto

A titolo esemplificativo, sono

\ sassegno circolare o assegno bancario non trasferibile dal quale si evinca l'mporto ed il nominativo del
AL\ percipiente corredato da estratto conto bancario attestante | effettivo e definitivo esborso finanziario;

sestratto conto bancario attestante 'effettive e definitivo transito finanziario della partita in oggetto,

scopia (conforme) o stampa della Contabilita ufficiale del Partner per | pagamenti in contante di
= s Impato massimo parl a 250 Eurg;

smandato di pagamento quietanzato dall'lstituto bancario cassiere efo tesaoriere (nel caso di Partner di
natura pubblica o assimilakile).
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5. Aspetti metodologici relativi alla rendicontazione

Biens durables

DI,

In tale voce rientranc le spese relative a;

realizzazione di infrastrutture’ acquisto o benl irmrrmobill sono ammissibill solo se aventl un Impatto

transnazionale (ad esempio sono esclusi gli interventl per strade principall ed
autostrade). Gli interyventl devono dare risultati concreti, visibill ed innowativi.
E' possibile, in caso di problemi di gestione delle risorse idriche, causati da
inondazioni e siccita, far rcorso al finanziamenti INTERREG Il per
investimenti nel campo delle Infrastrutture® Tali spese possono non essere
capitalizzate e rendicontate al loro valore contabile gualora & contempo si
tratti di

sinfrastrutturefimmaobill  che costituiscono  Poutput  di progetto o un
compaonente dell'output di progetto;

sinfrastrutturefimmaobili esclusivaments destinate alle attivita di progetto e
non alienabili al termine delle attivita di progetto;

sinfrastrutturefimmaobill per le quali 51 garantisca la  continuita  del
funzionamento/utilizzo ai fini del risultati di progetto anche successivamente
alla chiusura delle attivita e per un periodo non inferiore alla vita utile beneg?.

A tale riguardo, & necessario supportare la rendicontazione con una
specifica dichiarazioneg, firmata dal responsabile legale dello Chef de Fle
da cul si evinca il rispetto contestuale del suddett requisiti. Mel caso in cul
non  sussistano le  condizioni  suddette,  si fa  rfenmento al
Fiano di ammortamento e si deve rendicontare |a sola guota di competenza
del periodo di rendicontazione.

& Comunicazione della Commissione agli- Stati Membro © 226/02 del 2 settembre 2004, Il COOPERAZICMNE TRAMSHAZIOMNALE

(SEZIONE BY art. 14 Allegato 1.

9351 fa riferimento agli orientamenti che si evincono dalle recenti proposte normative 8 livello comunitario (si weda [a proposta di
Regolamento Generale sui Fondi Strutturali per la prossima Programmazione del 14072004, Capitolo 4°, At 86, Comimat sub ).
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| 5. Aspetti metodologici relativi alla rendicontazione

Biens durables (Segue)

DD

realizzazione/acquisto di infrastruffuresdmmobili (Segue). E' comungue obbligatorio il rispetto del dettato

39

normativo  concernente || subappalto & le procedure
di evidenza pubblica || Beneficiario finale deve,
infatti, presentare:

-la documentazione probatoria |'espletamento delle
procedure di gara (p.e. tre preventivi, bando di gara,
verbale di aggiudicazione);

il contrattofconyenzions stipulato Con
'aggiudicatario con il dettaglio del costi stabiliti per
ogni attivita da effettuarsi (p.e. materiali, personale,
spese generall);

-la  relazione  dettagliata, controfirmata dal
Fappresentante legale del soggetto appaltante, di
SAL e di conformita con guanto richiesto  dal
contratto/convenzione.

Mel caso di una prestazione che riguard attivita
ricadenti su differenti categorie di spesa & stato
predisposto, a finl della corretta rendicontazione,
I'Attestato A "Ripartizione per woce di spesa” (Cfr.
Funto & "Kit per la rendicontazione’) che permette di
specificare per singola fattura emessa dal soggetto
appaltatore la suddvisione del costl tra le wocl di
spesa del Fiano finanziario approvato,
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5. Aspetti metodologici relativi alla rendicontazione

DI,

Biens durables (Segue)

aoguistodisasing maleriale durevoll (eqioment). sono consideratl beni durevoll tutti quel beni a
fecondita ripetuta. Sono considerate ammissibili le sole guote di ammortamento come
esplicitato in precedenza (Cfr. Punto 4 "Criteri di elegaibilita ed ammissibilita™). Per
consentire la venfica di ragionevolezza del calcolo della
quota di ammaortamento & necessario che il Beneficiario
finale renda disponibile il Flano di ammortamento e, ove
applicabile, copia (conforme) stampa del libro degl
Inwentari.

Il Piano di ammortamento deve essere frasmesso sotto
forma di dichiarazione al sensi del DFP.R 4452001 a
firma del Responsabile di progetto/Dirigente compstente
per materia.

In caso di acquisto, si imanda alla normativa nazionale e
comunitaria di rifenmento, ed al rispetto del generale
principlo di trasparenza.
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3. Aspetti metodologici relativi alla rendicontazione / , :

DI,

Biens durables (Segue)

aequistadisasing matariale durevoli (equipmeant) (Seque). || Fartner di progetto opta per la locazione, il
leasing o lacguisto dando  dimostrazione  nel
rapporto di avanzamento del rispetto del criterio
di  economicita. In partticolare, s dovra

confrontare 'ammontare della guota di leasing o di locazione con la guota di ammortamento per
il periodao di vita utile del bene considerata.

In caso di leasing e locazione, wanno
comungue rispettate, ove applicakili, e procedure di evidenza pubblica. In particolare, |l
Eeneficiaric finale deve presentare almeno:

+ preventivi (in numero minimo di tre);

« contratto di locazione o leasing contenente |a
descrizione del bene, | valore, la durata del
contratto, il canone distinto dallimporto relativo a
tasse e spese vane, eventuale copla del listino
prezzi cui il contratto fa riferimento.

L A\ Qualora le  procedure contrattuall del  leasing

Z |\ prevedanc Il passaggio della proprieta al Partner
(ipotesi di riscatto), si configurera la fattispecie
dell'acquisto di materiale durevole, | cui trattamento
& stato teste chianto.
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9. Aspetti metodologici relativi alla rendicontazione

Biens durables (Segue) > } > }

Diocumenti giustificativi di spesa

A seconda della natura della spesa, sono:

sfattura attestante [acquisto del benefservizio;

«fattura a quietanza del canone di leasing o locazione periodico;

sdocumentazione di trasporto, ove richiesta.

Tutti gli originall del documenti giustificativi di spesa devono riportare il timbro con la

denominazione di "Spesa sostenuta con | fondi del Programma Interreg [l B MEDOCC,
progetto” s perimporto par a € data di rendicontazione 7

Diocumenti giustificativi di pagamento

Atitolo esemplificativo, sono

sassegno circolare o assegno bancario non trasferibile dal guale si evinca l'importe ed il
nominativo del percipiente corredato da estratto conto bancario attestante ['effettivo e definitivo
eshorso finanziario;

sestratto conto bancario attestante 'effettivo e definitivo transito finanziario della partita in
ogoetto;

s scopla (conforme) o stampa della Contabilita ufficiale del Partner per | pagamenti in contante di
. Importo massimo pari a 250 Eurg;

smandato d pagamento quietanzato dall'lstituto bancaro cassiere &fo tesoriere (nel caso di
Fartner di natura pubblica o assimilabile).
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| 5. Aspetti metodologici relativi alla rendicontazione

Matieres consommables > } > }

Intale voce rigntranc le spese per Facquisto df beni df consumo che sono rappresentati dai beni
la cul wita utile ha durata temporale inferiore o al massimo parl ad un anno. Al fing di una
corretta imputazione di tali beni & necessario specificare |a pertinenza e la conformita
dell'acquisto alle attivita di progetto.

Le spese per beni di consumo song ammissibili se giustificate dall' awvwenuto confronto fra
offertelpreventivi presentati da piu forniton, al fine di individuare la soluzione economicaments
pitl wantaggiosa.

E' comungue obbligatorio il rispetto del dettato normativo concernente e procedure di evidenza
pubblica. || Beneficiario finale deve, infatti, presentare la documentazione probatoria
I'espletamento delle procedure di gara (p.e. tre preventivi)

Diocumenti giustificativi di spesa

Siotratta, a titolo esemplificativo della fattura attestante l'acquisto del bene, che riporti,
sull'originale, 1 timbro con la denomingzione di " Spesa sostenuta con | fond del Programma
Interreg Il B MEDOCIT, progetto 2 i per importo par a € data di
rendicontazione
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5. Aspetti metodologici relativi alla rendicontazione

Matieres consommables (Segue) > } > }

Diocumenti giustificativi di pagamento

A titolo esemplificativo, sono

sassegno circolare o assegno bancario non trasferibile dal quale s evinca limporto ed il
nominativo del percipiente corredato da estratto conto bancario attestante |'effettivo e definitivio
eshorso finanziario;

sestratto conto bancario attestante |'effettivo & definitivo transito finanziaro della partita in
ogoetto;

«copia (conforme) o stampa della Contabilita ufficiale del Partner per i pagamenti in contante di
Importo massimao pari a 250 Euro;

smandato di pagamento quietanzato dall'lstituto bancario cassiere efo tesoriere (nel caso di
Fartner di natura pubblica o assimilabile).
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[ 5. Aspetti metodologici relativi alla rendicontazione / )

Missions (Frais de transport, logement, autres) > } > }

In tale wvoce rientranc le spese sostenute per 'effettuazione di missioni strettamente attinenti al
progetto.

In dettaglio, tali spese sono relative a.
strasporto;

syittofalloggio,

sindennita di missione, ave preyista.

Le spese di viagoio & di soggiomo del personale attribuito al progetto dovranno corrisponders
alla formula di wiaggio pid economica possibile (pe. in caso d trasporto aereo, |a formula
‘econormy’ In caso di trasporto ferroviario, il rmborso delle spese viene riconosciuto nella
misura della tariffa di seconda classe con I'eccezione dei casi in cui, per norma inderogahile
dellorganismo  di  appartenenza  del funzionario  in missione, si debba usufruire
obbligatoriamente della prima classe).

Gli spostamenti effettuati all'estero devono essere chiaramente giustificati nel Rapporto di
avanzamento, dimostrando la loro attinenza e pertinenza alle attivita di progstto.

Fer | trasporti devono essere utilizzati | mezzi pubblich, L'uso del mezzo proprio pud essere
I\ autorizzato nel casi in cul < sia oggettiva impossikilita a raggiungere la destinazione efo la
dimostrazione dell' effettiva maggiore economicita.

Al fini della certificaziones della spesa, | document giustificativi di spesa per il witto, Malloggio ed

il trasporto del partecipanti efo relatori devono essere ricompresi in una richiesta di rimborso
. spese firmata dal partecipante ed attestata dal Responsabile di progetto/Dirigente competente
per materia, in cui si evinca il collegamento dei documenti giustificativi di spesa con gli importi

rendicontati.
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5. Aspetti metodologici relativi alla rendicontazione

Missions (Frais de transport, logement, autres) (Segue) > } > }

Mon sono ammissibili spese forfettarie ed & indispensabile supportare dli importi di spesa
rendicontati con la documentazione analitica delle spese,

Le spese di wiaggi e trasferte sono iscritte in rendiconto solo se accompadgnate dalla
documentazione attestante ['autorizzazione alla missione, dalla guale si evinca chiaramente il
nominativo del soggetto, la durata della missione, i| motivo della missione e la destinazione.

Diocumenti aiustificativi di spesa

A seconda della natura della spesa, sono:

stitolo di wiaggio intestato, se previsto, al partecipante & comundgue riportante la data di
godimento (biglhetto asreo, biglistto ferraviario);

sprospetto riepilogativo del viaggio effettuato con mezzo proprio, guando autorizzate, dal guale
risultino la tipologia (nome e cilindrata) del mezzo di locomozioneg, | km di percorrenza
giornaliera di andata e di ritorno, il rimborso spettante corredato dall'autorizzazione all'utilizzo
firmata dal Responsabile di progetto/Dirigente competente per materia. || rimborso per l'utilizzo
del mezzo proprio & ammissibile in ragione di 145 del costo medio di un litro di carburante per
_ Khd di percorrenza sulla base delle tabelle ACH ¢ in base a gquanto previsto da regolamenti o
waLN circolar interne;

sfattura per autonoleggio, quando autorizzato (la classe massima permessa e la"C');

- «fattura attestante |a fruizione del vitto efo alloggio.
- Tutth gh orginali del documentl giustificatiyl di spesa devono nportare (| timbro con |a

denominazione di "spesa sostenuta con | fondi del Programma Interreg Il B MEDOCC,
progetto” Wk per importo pari a € data d rendicontazione y
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5. Aspetti metodologici relativi alla rendicontazione

DI,

Missions (Frais de transport, logement, autres) (Segue)

Diocumenti giustificativi di pagamento

A seconda della natura della spesa, sono;

sassegno circolare o assegno bancario non trasferibile dal quale st evinca l'mporto ed il
nominativo del percipiente corredato da estratto conto bancario attestante 'effettiva e definitivo
eshorso finanziaro

sestratto conto bancario attestante |'effettivo & definitivo transito finanziario della partita in
ogoetto;

+_opia (conforme) o stampa della Contabilita ufficiale del Partner per | pagamenti in contante di
ImMporto massimo parl a 250 Eurg;

smandato d pagamento quietanzato dall'lstituto bancario cassiere /o tesoriere (nel caso di
Fartner di natura pubblica o assimilabile).
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5. Aspetti metodologici relativi alla rendicontazione

DD

Prestations de service

In tale voce rientrano le spese relative alle prestazionl d'opera occasionale e professionali
arogate da persone giuridiche.

La spesa attribuibile al progetto & riveniente dalla fattura emessa dal prestatore o' opera, fermo
restando il rispetto del generale principio di trasparenza.

Al fini della certificazione della spesa, || Fartner di natura pubblica o assimilabile deve produrre,
in ottemperanza al dettato normativo di riferimento, la documentazione attestante le procedure
di evidenza pubblica sequite per |'assegnazione dell'incarnco.

45


http://www.clicktoconvert.com

| 5. Aspetti metodologici relativi alla rendicontazione

DI,

Prestations de service (Segue)

Diocumenti giustificativi di spesa

A seconda della natura della spesa, sono:
sprocedura di evidenza pubblica

scontratto controfirmato per accettazione nel quale risulti esplicitato nel dettaglio la tipologia di
prestazionelattivita svolta, la durata tempaorale, la remunerazione, la guota attribuibile al progetto;

sfattura o parcella.

Tutti gl originali del documenti giustificativi di spesa devono riportare || timbro con la denommazmne i
"Spesa sostenuta con i fondi del Programma Interreg 1 B MEDDCC progetto ” n.
per importo par a € data di rendicontazione

Documenti aiustificativi di pagamento

A titolo esemplificativo, sond

«asseqno circolare o assegno bancario non trasferibile dal quale si evinca l'importo ed il nominativa del
SN\ percipiente corredato da estratto conto bancario attestante 'effettivo e definitivo esborsao finanziario;

«estratto conto bancario attestante |'effettivo e definitivo transito finanziario della partita in oggetto:

- «copia {conforme) o stampa della Contabilita ufficiale del Partner per i pagament! in contante di
i importo massimo parl a 250 Eurg;

wan sMmandato di pagamento quistanzato dall'lstituto bancario cassiere efo tesoriere (nel caso di Partner di
natura pubblica o assimilabile).
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9. Aspetti metodologici relativi alla rendicontazione

Promotion et Publication > } > }

In tale voce rientrano:

+ |e spese sostenute per 'organizzazione & l'attuazione di convegni o seminari con le relative
spese per | trasporti, il vitto e 'aloggio pagato ai relaton. A titolo esemplificative, tall spese sono
relative a

scatering;

«yitto, alloggio & trasporta dej relator,
sinterpretariato;

«affitto sala ed eguipaggiament!.

Tdli spese devono essere sostenute esclusivamente per 'espletamento dell attivita del
progetto e per ogni evento deve essere indicato 1o scopo, | partecipant, la localizzazione,
la durata. Tali informazioni dovranno essere riportate nel Rapporto di ayanzamento
in modo da collegare le attivita/output alle spese effettuate.

Per i trasporti devono essere utilizzati | mezzi pubblici. L'uso del mezzo proprio pud essere
autorizzato nei casi in cul ci sia oggettiva impossibilita a ragaiungere la destinazione &fo la
dimostrazione dell'effettivo maggiore economicita.

Mon sono ammissibili spese forfettarie ed e indispensabile supportare gli impoaorti di spesa
rendicontati con la documentazione analitica delle spese.

Al fini della certificazione della spesa, | documenti giustificativi di spesa per il vitto, 'alloggio
ed Il trasporto dei partecipanti &f/o relatori devono essere ncompresi in una richiesta i
rimborso spese firmata dal partecipante ed attestata dal Eesponsabile di progetto/Dirigente
competente per materia, in cul si evinca il collegamento del document] giustificativi di spesa
con gl importi rendicontati.
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| 5. Aspetti metodologici relativi alla rendicontazione

DI,

Promotion et Publication (Segue)

+ |& spese relative alle attivita di Informazione e diffusione espletate in accordo con il Regolamento (CE)
11592000 e con il Flano di Comunicazione. A titolo esemplificativo, tali spese sono relative a:

splUbblicazion riguardant! conferenze e seminar;
sbrochure (contenenti informazioni generali di progetto),

vvideo Presentazioni sulle attivita svolte.

Documenti giustificativi di spesa

A seconda della natura della spesa, sono.

sdocumentazione attestante ['effettiva partecipazione seminario o convegno (poe. attestati di presenza,
fogli firma);

stitolo di wiaggio intestato, se previsto, al partecipante e comungue riportante la data di godimento
(biglietto aereo, biglietto ferroviario);

sricevuta per Il rimborso chilometrico in caso di utilizze o auto propria {valido solo se accompagnato
AN all'autorizzazione al utilizzo firmata dal Responsabile di progettof/Dirigente competente per materia);

sfattura per autonoleggio (la classe massima prevista & la "),
«fattura attestante |a fruizione del vitto efo alloggio.

e s Tutti gli originali dei documenti giustificativi di spesa devono riportare il timbro con la denominazione di
wan "Spesa sostenuta con | fondi del Frogramma Interreg |l B Medocc progetto ” S per
Importo parl a€ data di rendicontazione
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5. Aspetti metodologici relativi alla rendicontazione

Promotion et Publication (Segue) > } > }

Diocumenti giustificativi di pagamento

A titolo esemplificativo, sono

sassegno circolare o assegno bancario non trasferibile dal quale si evinca lmporto ed il
nominativo del percipiente corredato da estratto conto bancario attestante |'effettivo e definitivo
eshorsofinanziaro;

sestratto conto bancario attestante |'effettivo & definitivo transito finanziarno della partita in
ogoetto;

«copia (conforme) o stampa della Contabilita ufficiale del Partner per i pagamenti in contante di
Importo massimao pari a 250 Euro;

smandato di pagamento quietanzato dall'lstituto bancario cassiere efo tesoriere (nel caso di
Fartner di natura pubblica o assimilabile).
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5. Aspetti metodologici relativi alla rendicontazione

Frais de gestion

In tale voce rientranc:

DI,

«Io spese genarall direfle A titolo esemplificativo, rientrano in tale woce le spese relative a:

spese per afitto per immobili dedicati

*Spese assicurazioni per viaggl e trasferte, se previsto dalla
normativa vigents;

sspese di stampa e diriproduzione;
sspese dimballagoio e di spedizione;
+spese perlinea telefonica dedicata

Tall  spese dewono essere  sostenute  esclusivamente  per
I'espletamento dell'attivita del progetto e per ogni eyvento deve
essere indicato lo scopo, | partecipanti, la localizzazione, la durata, il
numerg di lingue per le gquall & effettuata |la traduzione. Tl
informazion dovranno essere riportate nel Rapporto d avanzamento
in modao da collegare le attivitaloutput realizzatl alle spese sostenute
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S
3. Aspetti metodologici relativi alla rendicontazione I__)__

L) ) )

Frais de gestion (Segue)

+lo spese genarall Indirstte Rientrano in tale natura tutte le spese che necessitano di essere

Imputate pro-quota alle attivita di progetto, tra cul
sspese per afitto immobili;
*SpEeSE per manutenzionl ordinarie;
sspese di cancelleria;
scpece postall e telefoniche;

*Spese per servizl generali.
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| 5. Aspetti metodologici relativi alla rendicontazione

Frais de gestion (Segue)

-Spese indirette {(Seque)

DD

[l criterio per limputazione delle spese indirette deve essere aderente al
riconosciutl principl di contabilita  industrigle, In particolare, per |a
determinazione della quota parte di spese indirette da imputare al progetto
utilizzando il seguente rapporto

hL

hT

hL= Ore lavorate dedicate al progetto. Sono par alle ore d lavoro
rendicontate nella wvoce "Frais de personnel”, per quanto riguarda il
Fersonale diretto ed indiretto.

hT= Ore totali aziendall lavorabili. Sono date dal numero del Fersonale
dipendente efo assimilato'® moltiplicato per il coefficiente standard di 1760
are!t

Il criterio di ripatizione delle spese indrette cosi calcolato costituisce
l'indice da moltiplicare per i singoli importl delle fatture concernenti e spese
indirette, al fine di determinare il monte spese indirette su cui si domanda il
fimborso.

Qualora il totale delle spese generali indirette (data l'applicazione de
suddetti criten) sia inferiore a guells ammesse a budget, la differenza pud
essere Utilizzata e rendicontata per le spese generali dirette.

10 5i fa rfermento al numero di dipendenti in forza alla data del 3112 dell'esercEio precedente & guello di rendicontazione.  La
documentazione necessaria a comprovare tale dato deve essere resa disponibile al sogoetto cerificatore (p. e estratto del hilancio,

documento contabile del personale).

110 L coefficiente standard di 1760 ore & dato dall'assurgione diun anno lavorabile pari a 220 giornate of B ore ciascuna.
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DD

Frais de gestion (Segue)

Docurmenti giustificativi di spesa

A titolo esemplificativo, sond

sfattura attestante [‘acquisto del bene;

«nota d debito attestante 'acquisto del bene;
+bolletta telefonica.

Tuttl gl ornginall del documenti giustificativi di spesa devono riportare 1l timbro con la denominazione di
"Spesa sostenuta con | fondl del Programma Interreg |l B MEDOCC, progetto ® i per
Importo parl a € data di rendicontazione :

Docurmenti giustificativi di pagamento

A titolo esemplificativo, sond

*asseqno circolare o assegno bancario non trasferibile dal quale si evinca limporto ed il nominativo del
percipients corredato da estratto conto bancario attestante 'effettivo e definitivo esborso finanziario,

- I\ «estratto conto bancario attestante |'effettivo e definitivo transito finanziario della partita in oggetto:

«Copia (conforme) o stampa della Contabilita ufficiale del Partner per | pagament! in contante di importo
massimo par a 250 Eurg,

‘mandato di pagamento guietanzato dalllstituto bancario cassiere efo tesoriere (nel caso di Partner di
; . natura pubblica o assimilabile).
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Autres frais > } > }

In tale voce residuale rientrano le spese direttamente o indirettamente imputabili a progetto, a
costo pieno o pro-rata, che non rientrano nelle vocl d spesa precedent.

Tall spese saranno valutate caso per caso fispettando i criter di attinenza e pertinenza alle
attivita di progetto e ai criten di ammissibilita rivenienti dal dettato normativo comunitario,

Documenti aiustificativi di spesa

A titolo esemplificativo pud trattars) della fattura attestante ['acquisto del benefservizio, che
riport, sulloriginale, |l timbro con la denominazione di "Spesa sostenuta con 1 fondi del
Frogramma Interreg [l B MEDDCC progetto B¢ per Importo pari a €

data di rendicontazione

Documenti giustificativi di pagamento

A titolo esemplificativo, sono

sa55eqno circolare o assegno bancario non trasferibile dal quale si evinca lmporto ed |l
nominativo del percipiente corredats da estratto conto bancario attestante 'effettivo & definitivo
J I\ esharso finanziario;

sestratto conto bancario attestante 'effettivo & definitive transito finanziano della partita in

oggetto;
k'-‘ scopia (conforme) o stampa della Contabilita ufficiale del Fartner per | pagamenti in contante di
e Importo massimao pari a 200 Euro;

smandato d pagamento guistanzato dall'lstituto bancario cassiere /o tesorlere (nel caso di
Fartner di natura pubblica o assimilabile).
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DI

Focus

Fondi complementari

La rendicontazione del Fondl complementan deve essere presentata utilizzando la stessa
modulistica relativa ai fond FESE e CIPE, inserendola separatamente negll Annexe contenenti
lo specifico riferimento al fondi complementari: Tali fondi, tuttavia, non sono oggetto di attivita di
certificazione.

Ricavi

[l Partner di progetto che consegue ricayl, oltre ad alimentare uno specifico report predisposto
dal Ministero delle Infrastrutture & dei Trasporti, dovra anche supportarlo con la presentazione
al soggetto certificatore di tutta lidonea documentazione a supporto necessaria per
l'accertamento dell'esistenza e della consistenza del ricavo (fatture emesse, cfc bancar,
stampe della Contabilita ufficiale del Partner, altr documenti con eguale valenza probatoria).

a8
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—

S— DI

[l kit di rendicontazione rappresenta o strumento con cul le spese sostenute e contabilizzate dai
Eenefician finall del PIC Interreg Il B 20002006 — MEDOCC devono essere rendicontate al
Ministero delle Infrastrutture e dei Trasporti {in qualita di Autorita di Gestione) ed & costituito dai
seduenti standard:

*Lemande de remboursement;
«Annexe A Rapport intermediaire;
«Annexe B Tabella 1" Justifications des realisations relatives a cette demande’,

| suddetti standard timbrati e controfirmati dal Respaonsabile di progetto/Dirigente competente per
matera su ogni pagina ed accompagnati dalla documentazione di supporo in copla conforme
all'originale, dovranno essere inviati tramite raccomandata al seguente indirizz o

Ministero delle Infrastrutture e dei Trasporti — Dipartimento per il Coordinamento dello Sviluppo del
Territorio, per le Folitiche del Perscnale = gli Affan Generall — Direzione enerale per la
Frogrammeazione ed i Programmi Europei — Interreg — Via Momentana, n® 2 - 00100 Roma.

All'esterna della busta dovra essere indicata chiaramente la dicitura "FIC Interreg Il B MEDOCC —
Fendicontazione n. +acronima del Progetto — C A "Helpdesk MEDOCC" — 67 Piano, Stanza 54

Copla in formato informatico del Kit di rendicontazione dovra essere inoltrato al seguente indinzzo di
posta elettranica:

helpdesk medocc@maill llpp it

La documentazione di supporto in copia conforme deve essere ordinata secondo |'ordine previsto
dalla Tabella 1 dell’Annexe B.

a9
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Demande de remboursement > } > } > _

La Domanda di rimborso costituisce il documento che attiva il processo di certificazione  delle
spese sostenute. Essa deve essere compilata da ciascun Fartner (compreso | Capofile per e
spese di sua competenza) correttaments in ogni sua parte ed inviata al coordinatore nazionale.

- F l, La domanda di imborso & costituita da;
F..C. INTERREG IIl B — Méditerrande ocoidentale +|_ettera di accompagnamento;
DEMANDE OE REMBOURSEMNENT 0 agraﬂca i progett@'
(DY PARTENAIRE DU PROJE T i All CHEFDE FiLE) 1

Frospetto finanziar o;

Hiferimento per il pagamento

«Attestazione della spesa;

= Lettera di
> accompagnamento

5]
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Demande de remboursement (Segue)

FORMULANRE DE REMBOURSENMEN T DES FRALS

Tipe e demase depalanen : [ paement neme diore

[ raemenidizone
Berddddre dupdemenl enaminalion s ockle

2illesse Notn de la perionre & onixkr

Individuazione della natura della domanda
di rimborso  (Pagamento intermedio o
saldo).

Frals cancemianl |a penode

D) o6 00300 ) X O

I ma s compamen@ras & ndcdssara)

Individuazione del referente competente in
termini anagrafici & di posizions societaria

1

Individuazione di ewventuali informazioni

complementar

Anagrafica di
progetto
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Demande de remboursement (Segue) > } > } > _

Tale prospetto sintetico evidenzia o stato di avanzamento del progetto attraverso il confronto fra le spese
sostenute al momento della domanda di rimborso ed il budget riportato nel Flano finanziario allegato alla
Convenzione stipulata con ['Autonta di Gestione. | fondi complementar non devono entrare nel computo del
budget di progetta.

St = g e frarsmat i mans
tu ¥ !

'i';:-ta-l ] 1 ]

In particolare:;
+|a colonna A riporta il totale della spesa ammissibile (Budget finanziano);

+|a colonna B riporta il valore totale della rendicontazione, dato dagl importi delle rendicontazioni gia
presentate e certificate sommati agli importi iscritti nell'attuale rendiconto (rivenienti dall’annexe B

«|a colonna C riporta il valore delle spese non ritenute eleggibill o ammissibili;

«|a colonna [ riporta la motivazion addotte dal cerificatore a giustificazione delle spese non ammesse a
finanziamento;

«la colonna E riporta, in termini percentual, lo stato di avanzamento della spesa e guind del
progettafinteryento,
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Demande de remboursement (Segue) > } > } > _

Fer ogni linea di rendiconto e per ogni categoria di spesa vengono dettagliate le nature dei
finanziamenti che si richiedono a Amborso

TABLEAN RECAPITHLATIFDES DEFPENSES
Frais- cofmcarnancia P AFFO 0B O XX XN X FE WX N
- Flnansemsnte
Conosurseem mun AUt dre Gonh’.#pa'r_ﬂa:-n-aﬂ-:-na-la.l:. nanplﬁ? er;‘hlru!:
: DHpenGe £} Ty -',%“._
Tatal “totile N Tausde - ) e Nl e TEILE] Fende ' Fonde
Fodar n:rtln._!natlnn Tatal o PN Etat P ipublquessi nuhll?.: Priwh s
Feder .
ial by Vel d=a*ii-oh
A pen
Fré on 1 parle IL%__:I
lpartenalrs
Capeonce
Retenue paris
gardficateur
Dale, slgnalurs &| ODale, slgnalure. &l cachs | de Obald, slgnabire ¢l cachel du

cacheldu I'aulorile com plable du rervlce cerlifcale ur

N
\\ (1) Linea di rendiconto e categoria cui si riferisce la spesa.
b,
Prospetto finanziario (2} Ammontare totale della spesa.

Quota parte di finanziamento comunitario FESRE o
altro (MEDA).

Glucta parte di finanziamenta nazionale (Stato,
Fegioni, Altro).

Cluota parte i finanziamento
complementare {PubblicofPrivato).

& @

@

B3
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Demande de remboursement (Segue)

RELEVE D'IDENTITE BANCAIRE

by ) ) )

TITULAIRE D COMPTE BANCAIRE (5% 5 TBIFFERENT DE
CELWN QU EST DY QUE DANS LA FCHE DE PR‘Q..E'T_.I

.f.-'
M ELS G

Individuazione dell’'anagrafica del titolare
del ¢fc presso llstituto bancario

Individuazione delle coordinate e dei
riferimenti dell'lstituto bancario depositario
del cfc dedicato

TAL f' MM T WA
=
£/
'
/ /
BANGUE ) ja
£
T Y- Il_l'"ll TR
i o L "Ill Ll
Fi
..u"' e A

AMMEXES

&  Eappert mermédisme 4 sctivabs i pem b paietosut
110% 111w diaits dappert fnald activde (o m e dens o dnselds

Zappimer lamenlisn huile

g4

Fiferimento  agh  altri  standard  di

rendicontazione

)

Riferimenti peril
pagamento
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Demande de remboursement (Segue) > } > } > _

q1 |
=

e
ATTESTATION (4 REVMPLIR ET 4 SIGNERFAR -_*:L-T;:F«-”'u"m;-.;

0L PARTENAIRE FRODUIGANT LS DEMA NDE DE RE e cugat venT] |

Aftestazione  del Recponsabile  di

progetto/Dirigente competente per materia

dell'ammontare delle spese richieste a
rmborso =] della correttezza

wule cerliical € lshl B . park ... ue.'m-tlr\e.r.‘.'.\car\e-..*l.-cor-c-ermnllu déperge s ; % = . !

;’:mmp;‘;*;j;:f:*'*'“'W*' o O Yl dell'alimentazione  degll  standard  di
rendicontazione.

En quallk de ...

# Ler colily murmenfonnes onl #1& engages dans le cadre du prole| el sonl der colils
admlrslbles.

#  Ler marchandlzes el lex makdaux ond #1& reque &l accep kg, el remlronl s dne du
prodel.

+  Ler raldres el ks bakmenls onl £B vers€s ¢l onl exchiskemenl zervl 2an W du prolel

+ Touks ler sommer demardéer chdessr onl kRl aa prokl oo Lde
mesre L. .ibe Paxe iy Programme Med oo, elsonl us ks elraironnable:

« La demanle de remboursemenl du FED ER prEsen ke a hadlewr de ool |, L
comerporil a un montan! de dépences Ellgibles de | . ® ] peull She e TRohige dans a ._,-”" Anag raﬁ ca dl
[I=1 1

# Lemmboursemenl du FEDER denands & haulew de. ... LA ) Elre ramerd A 3 prﬂgettﬂ

- @ CoTes pmdmla.lmmmlde dépenses elghbles TR & e Cparrapporl
& e demande PIEsenilee de .o

Dale @

Sdgnakre de PAuknl € nalonale avec res nom e quall

a%a]
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Annexe A

Rapport intermediaire

Aninese A
RAPFORT
INT ERMEDIAIRE

m}

F.l.C. INTERREZ 1B
Mediterranaa occidental e

IHTITULE
MEZURE

HOM:
FOHCTION:

IHETIT UT KM
ADRE: SE:

dmia a mia

B tint qus pArbEIm. e A0 proRt e b dbdam que s
nfamatons de o rapport migtent 1délemeant les mdones o réculbte ot I'dht
d'awanenmesntdu prodet dan cla péiods oo ks par ot rapport { Per | Fariner fallan o
Fd Awfimeant al DPR 446200 5.

[nte:

Agnaturs steshst

—

BE

Parte
anagrafica

I

Il Rapporto dli avanzamento
rappresenta |l documento che
permette di valutare la corrispondenza
e linerenza delle wocl di  spesa
rendicontate con le attivita di progetio
g consente la wverfica dello stato di
avanzamento finanziano, procedurale
& fisico del progetto.

|| Rapporto di avanzamento & costituito
da:

FParle  Anagrafica_  Raccoglie e
informazion relative all'identificazione
del progetto e del Partner;

Farle  Tecnica_  Raccoglie  le
informazion relative  alle  attivita
previste, attivita swolte e gli outpu
realizzati, stato di  avanzamento
procedurale e fisico;
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Annexe A > } > } >

Il Rapport intermédiaire (Segue)

(1) Descrizione delle attivita swvolte nel

periodo  di rendicontazione  che
giustifichino  lesistenza e &
pertinenza delle spese presentate a
rendiconto.
(Z) Misurazione in termini percentuali per
/ Parte singola voce di spesa dello stato di
Tecnica avanzamento delle attivita rispetto al

bildget di progetto ed ol
cronogramma preventivato,

(3 Campo residuale per eventuall note e
comment.

Gy
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Tabella 1 “Justifications des realisations relatives a cette demande”

Annexe B

La tabella 1 raccoglie analiticamente |e spese considerate dal Beneficiario finale. Tale tabella &
divisa in blocchi | ciascuno relativo alla categoria di spesa che & stata approvata nel progetta.

Mel caso in cul per la stessa linea di rendiconto ¢l siano pid atti attestanti |'avvenuto pagamento,
questi ultimi wanno ttti indicati.

Annexe B Tab 1 Parte
INTERREG Il B Méditerranée Qccidentale i ot anagrafica
Code du projet ; Date: 3 ’ '
Titre du projet : g Demande N": 'kf!,
Partenaire: 2 —
Frais concernant la periode du xx.xxX.XX 80U XX.XX.XX
JUSTEFICAT S DES REALISATI0NS HELATIVES A CETTE DEMAMDE
Dapansaes dligikles
) B TrPH OGIE OF DEPERSE - FRAIS DE PERSONNEL
A, [T ! i) E x] I+ L
Hirmen de Is| Hsire & ontant dw ks I:nlr.\.-.a..-llr::.lll-l\." Diute # mumdm de s [Mam de Foganiemn | Ciged de s depeman [ Dtz misae [ Mokt paye ':-llr:l-.n- EIE nco an alltlc 0 dEl
piscE pamplsbls g piece coerptahile (e A pR=EmE I = mguj gh R ¢ doc um enti
Bilca Sacuami B Buiny® nalinredy [eganisma drmetleu) Ervutimig HaE L It | aflacii P0G LT giustiﬁ cati?i de" e
E==p n™ - - ~ -
_ng (6] ] o - 75 197 [ —— ) A2 — T A3 4 spese effettivamente
Pl i sostenute

als]
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Amnexe B I

Tabella 1 “Justifications des realisations relatives a cette demande” (Segue)

(1) In tale campo va indicata la denominazione del progetto ed il codice di riferimento cui
le spese richieste a rimborso si riferiscono cosi come riveniente dal Formulario di
Frogetto approvato dallo Comitato di Programmazione in fase di ammissione al
finanziamento.
(3

In tale campo va indicata la denominazione sociale del Fartner titolare del

ren di@wto.

@ In tale campo wa indicato il periodo di competenza cui la rendicontazione si riferisce.

) In tale campo va indicato 1| numero progressivo della domanda di rimborso.

i |
In tale campo va indicato 1| numero progressivo della riga di rendiconto cui la spesa si
riferisce.

(&)

In tale campo va indicata la tipologia del documento giustificativo di spesa (notula,
cedol%a padga, fattura, titolo di viaggio, ecc).

= In tale campo va indicato 'ammontare del documento giustificativo di spesa in Euro.

e/
j In tale campo va indicate 'ammontare del documento giustificative di spesa in
4. monertzﬂnazionale (per pagamenti effettuati nel 2001 o per Partner di Gilbilterra).
] L2

In tali campl vanno indicatl gl estremi del documento giustificativo di spesa (numero
di pro@fzollofdel documento, data del documenta).

In tale campo va indicato 1| soggetto emittente 1| documento giustificative di spasa efo
intestatano del documento giustificativo di spesa (fornitare, professionista, ecc).

=12]
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Amexe B DI

Tabella 1 “Justifications des realisations relatives a cette demande” (Segue)

A1 In tale campo va brevemente descritta la causale del documento giustificativo di
spesa, definendo 'oggetto (prestazione d'opera, collaborazione, acquisto, oggetto del
ServiZio, ecc.), la data della prestazione, | destinatan del documento, e ['eventuale
quota parte di importo destinata al progetto.

2 In tali campi vanno indicati gli estremi del documento giustificativa di pagamento
(numera di protocollofdel documento, data del documenta).

i3 In tale campo va indicato I'ammontare dellimporto del documento giustificativo di
pagameanto.

A4) In tale campo va indicato 'ammontare della spesa imputabile al progetto e richiesta a
rimborso.

i
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